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[MTPUHATO YTBEPX/IEHO
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IHos10:xeHue 00 apxuBe

1. O01mue moI0:KeHus

1.1. Hacrosee Ionoocenue 06 apxuee pazpabotraHo Ha ocHoBaHuu [IpumepHoro
HOJIOKEHHU 00 apXuBe OpraHu3alMM, YTBEP)KICHHOro mnpukazom denepasbHOro apXUBHOIO
areirctBa Ne 42 ot 11 ampens 2018 roma, B coorBerctBuu ¢ Koncturynueit Poccuiickoi
Oenepannn, DenepaabHbiM 3aKk0HOM Ne 273-03 ot 29.12.2012 roma «O6 oOpa3oBaHuH B
Poccuiickoit  ®enepauun» ¢ wusmeHenusimu ot 24  wmapra 2021 roma, VYcraBom
00111e00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aIiHy.

1.2. Jannoe llonoowcenue 06 apxuee 6 wikose ONPEAENseT COCTaB JOKYMEHTOB apXHuBa
00pa3oBaTeIbHONW OpraHM3alMy, YCTaHABIMBAET 3aJaud, Ha3HaYeHHE U (PYHKIUM IIKOJIBHOTO
apXuBa, pErilaMEHTUPYeT JEeATEIbHOCTh JIMLA, OTBETCTBEHHOIO 3a BEJIECHUE apxuBa B
OpraHu3aliK, OCYILECTBIIAOLIEH 00pa30BaTEIIbHYIO JEATEIbHOCTD.

1.3. B cBoeil aesrenbHOCTH apXuB pyKoBojcTByeTcsa denepanbHbiM 3akoHOM Ne 125-D3
ot 22.10.2004 «O6 apxuBHOM pnene B Poccuiickoit denepanun» ¢ n3MEeHEHUSIMU Ha § ekadps
2020 roga, 3aKkoHaMH, HOPMaTUBHBIMU MpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepannn, cyobekTa
Poccuiickoit ®enepanuu B chepe apxXMBHOrO Jena M JAEJIONPOU3BOJICTBA, MPAaBUIAMU
OpraHM3alMi XpaHEHUsS, KOMIUIEKTOBAHUSA, Y4€Ta M HUCIOJIb30BAaHUS OKYMEHTOB ApPXHBHOI'O
¢donna Poccuiickoit @enepanuu 1 Ipyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B FOCY/IapCTBEHHBIX OpraHax,
OpraHax MECTHOTO CaMOYMpaBJICHUS U OpraHU3alUsaX, JOKaJbHbIMH HOPMATHUBHBIMU aKTaMHU
00111e00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aIiy.

1.4. JlokyMeHTBl OpraHU3allMd, OCYIIECTBISAIOUIEH 00pa30BaTeIbHYI0 AEATEIbHOCTD,
MMEIOLINE UCTOPUUECKOE, KyJIbTYPHOE, HAYYHOE, COLIUAIBHOE, JKOHOMUYECKOE U MOJIUTHYECKOE
3Hau€HUE, COCTABIIAIOT rOCYJAapCTBEHHYIO YacTh ApxuBHOro ¢gonna Poccuiickoit ®enepauuu,
SBJISIIOTCSI  COOCTBEHHOCTBIO  IOCYJIapcTBa M MOJUIEkKAT IOCTOSIHHOMY — XPAaHEHUIO B
rocyapcTBeHHbIX apxuBax Poccuiickoii ®@enepanmu. [lo nepemadym Ha rocynapCTBEHHOE
XpaHEeHHE JaHHbIE JOKYMEHThI BpEMEHHO XpaHsTCs B 00111€00pa30BaTeIbHOW OpraHu3aIiH1.

1.5. B mkone s XxpaHeHus: JokyMeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepauu u
3aKOHYEHHBIX JIeJOMPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB IPAKTUYECKOTO Ha3HAUEHHs, UX 0TOOpa, yueTa,
MCIIOJIb30BaHUs U MOJTOTOBKH K Iepe/jaue Ha roCyJapCTBEHHOE XPAHEHHE CO3/1aeTCsl apXUB.

1.6. ApxuB co3zmaercsi Kak CaMOCTOATEIbHOE MOAPA3AEICHHUE, BO3IJIABISIEMOE JIUIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 BE/ICHHE apXMBa COTJIACHO MPUKa3y TUPEKTOpa IIKOJbI.

1.7. OpraHuzanusi, OCyIIECTBIISAONIast 00pa30BaTENbHYIO NESATEIBHOCTb, OOECIIeYHBAET
apXuB HEOOXOJUMBIM MTOMEIIEHUEM, 000PYJOBAaHUEM U KaJIpaMH.

1.8. OOuieobpa3oBarenbHas OpraHu3anusi o0ecledyrnBaeT COXPAaHHOCTb, Yy4eT, OTOop,
YHOpSAOYEHHE M HUCIOJb30BaHUE JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepauuu,



oOpagyrommxcsi B ero JesTeqbHOCTH. (OOecrednBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepefady d3THUX
JIOKYMEHTOB Ha rOCyJapCTBEHHOE XpaHEHUE.

1.9. Bce paboThl, CBA3aHHBIE C TIOJATOTOBKOM, TPAHCIIOPTUPOBKOW U Mepeayeil apXruBHBIX
JIOKYMEHTOB, IPOU3BOJATCS CUJIAMHU U 32 CUET IIKOJIBL.

1.10. 3a yrpaty m mopuy AokymeHTOoB ApxuBHOro ¢(onmga Poccuiickoit denepanun
JOJDKHOCTHBIE JIMIA OPTaHM3alUH, OCYIIECTBIISIONICH 00pa30BaTEeNbHYIO ACSATEIbHOCTh, HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C JACHCTBYIOLIUM 3aKOHOIATEILCTBOM.

1.11. HlkonpHBI apxwB pabOTaeT COTJIACHO IUIAHY, YTBEPKIAEMOMY JTHUPEKTOPOM
o011eo0pa3oBaTeIbHONM OpraHU3alii, U OTYUTHIBAETCS TIEpe]] HUM B CBOE pabore.

1.12.  KoHTpoiab JAESITENbHOCTH apXWBa OCYIIECTBISIET JHUPEKTOP OpraHU3alluu,
OCYHIECTBIISIOIIEH 00pa30BaTEIbHYIO IEATEIbHOCTD.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
2.1. B mIKOJIBbHBIN apXUB NOCTYNAIOT:

e 3aKOHYEHHBIC JICJOMPOU3BOJCTBOM IMIKOJIBI JOKYMEHTBI TOCTOSHHOTO XPaHCHWS,
oOpa3oBaBIIMECS B JEITEIBHOCTH CTPYKTYpPHBIX MOJpPA3A€ICHUI, JOKYMEHThl BPEMEHHOIO
(cBbimre 10 j1eT) cpoka XpaHeHHUs, HEOOXOIUMBIC B MPAKTUUECKON JAEATSIBHOCTH, TOKYMEHTBI 1O
KaJpaM 1 00yJaromuMcs;

e JOKYMCHTBI IMOCTOAHHOI'O XpaHCHUA HU 110 JIMYHOMY COCTaBy opraHmaquI-
MNpeaACCTBCHHUKOB,

o JINYHBIE (hoHIBI BeAyUIMX  pabOTHUKOB OpraHu3aIyH, OCYIIECTBIISIOICH
00pa3oBaTeNbHYIO I€ATEIbHOCTD, TOCTYIIUBIINUE B ADXUB;

. CJ'Iy>K€6HBIe H BEAJOMCTBCHHBIC U3JaHHNA,

e CITPAaBOYHO-IIOUCKOBBIC CPEACTBA K AJOKYMCHTaAM MW YYCTHBIC OOKYMCHTLL ApXI/IBa
OpraHu3anuu, OCYIHCCTBHHIOIHGﬁ O6paSOBaTeJ'IBHYIO ACATCIIBHOCTD.

3. 3apauu apxuBa

3.1. OcHOBHBIMH 3aJla4aMH apXUBa ABIISIOTCS:

3.1.1. Opranuzanus XpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH PA3IAEIOM 2
Hacrosiiero Ionoxenus.

3.1.2. KommuekroBaHue apxuBa JOKyMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHCA B JESATEIbHOCTH
OpraHM3aIiy, OCYLIECTBIIAIONMIENH 00pa30BaTEIbHYIO 1€ATEIbHOCTb.

3.1.3. Yuer, obecnieueHre COXpaHHOCTH, CO3IaHNE HAyUYHO-CIIPAaBOYHOIO armnapaTta.

3.1.4. Vicnonb30BaHUs TOKYMEHTOB, HAXOASIINXCSI HA XpaHEHUU B apXUBE IIKOJIBI.

3.1.5. TloaroroBka M CBOEBpEeMEHHas IMepefaya JOKYMEHTOB ApXHUBHOro (oHzaa
Poccuiickoit @enepanyii Ha MOCTOSHHOE XpaHEHHE B TOCYAAPCTBEHHBIM (MyHUIMIAJIBbHBIN)
apXMB.

3.1.6. Meronnyeckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJb 3a (hOpMHUpPOBaHHEM U O(OpMIIEHUEM JIEN
B JICJIONPOM3BOJICTBE WIKOJIBI M CBOEBPEMEHHOM mepenadeil MX B apXuUB 00pazoBaTeIbHOM
OpraHu3aIiHy.

4. ®yHKIMHU apXUBa

B cooTBeTcTBUY C BO3I0KEHHBIMHU 337ja4aMH aPXUB OCYIIECTBIISIET CIEAYIoNe (PyHKIIH:

4.1 OpranusyeT npueM JTOKyMEHTOB MOCTOSSHHOTO W BpeMeHHbIX (cBbie 10 j1eT) cpokoB
XpaHEeHUs, B TOM YHUCIIE M0 KaJpaM U 00ydarouumcs, 00pa30BaBUIMXCS B JESITEIBHOCTH IIKOJIBI,
B COOTBETCTBUU C YTBEPKIECHHBIM I'paKOM.

4.2 O0ecrieuynBaeT COXPAHHOCTh M BEIET Y4eT JOKYMEHTOB M (POHIOB, HAXOISAIIUXCSA Ha
XpaHEHUU B apXuBe 00111e00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIiHy.

4.3 TlpencraBisieT B rOCYAapCTBEHHBIM (MyHMLIIMIAIBHBIA) apXUB y4eTHBIE CBEACHUS 00
o0beMe M COCTaBe XPaHSIIMXCS B apXUBE IIKOJBI JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit



®denepany U APYrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C MOPSAJIKOM I'OCYJapCTBEHHOIO
yueTa JoKyMeHToB ApxuBHoro gounaa Poccuiickoii @eneparu.

4.4 Cucrematu3zupyer W pa3MellaeT JAOKYMEHTHI, [OCTYyNAKIMe Ha XpAaHEHHE B
MIKOJIbHBIN apXWB, OOpa30BaBIIMECS B XOJI€ OCYIICCTBICHHUS ESITEILHOCTH OpTraHU3aIHH,
OCYHIECTBIISIOIIEH 00pa30BaTEIbHYIO IEATEIbHOCTD.

4.5 Pa3pabareiBaeT rpaduKH MPEACTABICHHUS ONUCEH HAa PACCMOTPEHHE HKCIEPTHO-
MIPOBEPOYHONM KOMHUCCHHM U Iepelayd JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onna PO na xpaHeHue B
rOCYJJapCTBEHHBIN (MyHULIMIAIbHBINA) apXUB.

4.6 Ocy1iecTBIsAET MOATOTOBKY U MPEICTABISECT:

e HA pAcCCMOTPEHHE U COIJACOBAHHWE OHKCHEPTHONM KOMMCCHM LIKOJIbI OIUCH 1]
MOCTOSTHHOTO XpaHEeHHUsI, BpeMEHHBIX (cBbIlIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEeHHsI, B TOM YHCIIE IO KajJpam
U 00yYaromuMcs, a TaKKe aKThl O BBIACIICHUH K YHHYTOXKCHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
MOJJICKALTUX XPAaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe TOKyMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX MOBPEKACHUIX
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

e HA YTBEPXKIEHUE HKCIEPTHO-IPOBEPOYHON KOMHUCCHHM YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa
WCTIOJTHUTEIIbHOM BJIacTH cyObekTa Poccuiickoit Deneparuu B chepe apXUBHOTO Jena (Jaiee -
OIIK apXuBHOTO yUpeKI€HUS) OMUCH JIeJI IOCTOSHHOTO XPaHEeHHUS,

e Ha corjacoBanue OIIK apxuBHOro yupexnenus cyownekra Poccuiickoit deneparuun
(MyHUIIUTIAIBHOTO apXHBa), B CIIy4ae HAJEJCHHUS €ro COOTBETCTBYIOIIUMH IOJHOMOYHUSIMH,
OIMCH JIEJI IO INYHOMY COCTaBY;

e Ha cornacoBanue DIIK apxuBHoro yupexaenus cyOwnekra Poccuiickoit Denepanuu
(MyHUIMIAIBHOTO apXMBa), B CIIy4ae HAJEJCHHUS €ro COOTBETCTBYIOLIUMMH IOJIHOMOYUSIMH,
aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MMOBPEKICHHUIX aPXUBHBIX JJOKYMEHTOB;

e HA YTBEPXKACHHE JAUPEKTOPY UIKOJIBI OMMCHU JI€J IIOCTOSHHOTO XpaHEHUs, OMHCU
BpeMeHHbIX (cBbilie 10 5IeT) CpOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHCJIE OMUCH el MO KaapaM u
00y4aromuMcs, akThl O BbIIEJICHUN K YHUUYTOKEHUIO apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIINUX
XpaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe AOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX apPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, yTBepkIeHHbIe (corsacoBanubie) DIIK mim rocy1apcTBeHHBIM apXHUBOM CyOBEKTa
Poccuiickoit  ®enepanuu  (MyHULMIATBHBIM ~ apXWMBOM) B  ClIy4ae HAJIEICHHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIUMHU MOJHOMOYHSIMHU.

4.7 OpranusyeT mnepefady IokKymMeHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit denepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHUE B rOCYJapCTBEHHBIN (MyHUIIMIIATbHBIN) apXUB.

4.8 OpraHusyeT U MPOBOAUT 3KCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (cBbliie 10
JIET) CpPOKOB XpPAaHEHHWS, HAXOJALIMXCA Ha XpaHEHUWU B apXuBe ILIKOJIBl B LEISIX OTOOpa
JIOKYMEHTOB JJIsl BKJIIOUEHHsI B cocTaB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit ®@enepanuu, a Takxe
BBISIBJICHUSI JOKyMEHTOB, HE MOAJIeKAINX adbHEHIIEeMy XpaHEHHUIO.

4.9 VYwyactByer B paboTe 5KCHEPTHOH KOMHUCCHM OpIaHU3alMH, OCYIIECTBIISIONICH
00pa3oBaTeNbHYIO IEATETbHOCTD.

4.10 IlpoBoauT MepoNpUATHs 10 00ECTIEUYCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOAIINXCS
Ha XpaHEHHUH B apXMBE OpraHU3alMH, OCYIECTBIISIONIEH 00pa30BaTENbHYIO AESITEIbHOCTD.

4.11 Opranuzyer uHGOPMUPOBAHUE ATMUHUCTPAIIMN U PAOOTHUKOB IIKOJBI O COCTAaBE H
COJIep’)KaHUU JOKYMEHTOB apXuBa OpraHU3allid, OCYIIECTBIAIOLIEH 00pa3oBaTelbHYIO
JESATEIBHOCTD.

4.12 Wudopmupyer TmoOJIb30BaTENC IO BOMpPOCAM MECTOHAXOXKACHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.13 Opra"usyeT BbIJa4y JOKYMEHTOB W €7 JUIsi paOOThl B YYHUTEIbCKOW WM BO
BPEMEHHOE T10JIb30BaHUE.

4.14 MHcrnonHsieT 3ampochl OpraHU3aluil M 3asBIEHUS TpaxaaH o0 YCTaHOBJIEHUHU
TPYZAOBOI'O CTa)ka M JIPYI'MM BOIPOCaM COLMAJIBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAaHOBIEHHOM
MOPSJIKE BbIIaeT KOMUK JOKYMEHTOB M ApXUBHBIE CIIPABKH.

4.15 Bezer yueT ncnosbp30BaHus JOKYMEHTOB apXuBa 00pa3oBaTeIbHOI OpraHu3aluy.

4.16 Co3pnaer ¢oH MOJIB30BAHUS apXMBa MIKOJIBI U OPraHU3YET €0 UCIOIb30BaHHE.



4.17 OcyuiecTBIsS€T BEICHHUE CIPABOYHO-TTIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTAM IIKOJbHOTO
apxuBa. Co3faer, MONOJIHSIET U COBEPUICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIH armapaT K XpaHsIMcs B
apxuBe JejiaM U IOKyMEHTaM.

4.18 VYwuactByer B pa3paboTke JOKYMEHTOB OpTaHU3AlMH, OCYIIECTBISIONMIEH
00pa3oBaTeNbHyI0 AEITeIbHOCTD, TI0 BOIIPOCAM apXUBHOTO JIEJIa U IETIONPOU3BO/ICTBA.

4.19 Oka3pIBacT METOAUYECKYIO TIOMOIIIb:

e Ci1y’k0€ J1eTIOTPOU3BOICTBA IIKOJIBI B COCTABJICHUH HOMEHKIATYPHI Jied, (GOpMUPOBAHUU
U odopmieHHH A€, KOHTPOJIUPYET MPaBHIBHOCTH (OPMHpPOBAaHUS U OGOpMIICHUS AET B
JIEJIONPOU3BO/ICTBE;

e CTPYKTYPHBIM TOAPA3JEICHUIM U PAOOTHHKAM IIKOJIBI B TOJTOTOBKE JIOKYMEHTOB K
nepegave B apXyuB OpraHU3alliu, OCYIIECTBISIONIeH 00pa30BaTENbHYIO NESITebHOCTD.

4.20 Y4yacTByeT B POBEICHIUH MEPOIPHUATHI 10 MOBBIIICHNIO KBATH(PHUKAIINKA PAOOTHUKOB
apXuBa U CIIy>KObI IEJIONPOU3BOJICTBA 00pa30BaTEIbLHON OpraHU3aIIH.

5. IlpaBa apxuBa

JU1s1 BBITIOJTHEHUST BO3JIOKEHHBIX 3371ad U (DYHKIMIA JIMII0, OTBETCTBEHHOE 33 apXUB, UMEET
IIPaBo:

5.1. IlpexncraBnaATb AMPEKTOPY OpraHU3allMM, OCYIIECTBIISIOIEH 00pa30BaATENbHYIO
JESATEIIBHOCTh,  NPEUIOKEHHs [0  COBEPLICHCTBOBAHMIO  OpPraHM3allMM  XpaHCHMS,
KOMIUIEKTOBAHMS, Y4€Ta U UCIOJIb30BAHUS APXUBHBIX JIOKYMEHTOB B apXUBE IIKOJIBI.

5.2. KoHTpoaMpOoBaTh BBINOJHEHHE YCTAHOBJICHHBIX MPAaBUJI pabOThl C JTIOKYMEHTaMU B
CTPYKTYPHBIX  TOApA3JENCHUAX  OpraHu3alud,  OCYILIECTBIAIOUIEH  o0pa3oBaTelbHYIO
JEATEIBHOCTD.

5.3. 3anpammBaTh OT CTPYKTYPHBIX IMOApA3JEICHUA U PAOOTHUKOB IIKOJBI CBEACHMS,
HEeo0XouMblIe Ui pabOThl apXHBa, C Y4€TOM 00ECIeUEeHNUs BBIMOIHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha
apXx¥B 3a/1a4 U PYHKIUH.

5.4. JlaBaThb pa3bACHEHUS M PEKOMEHIALMM IO BOIIPOCaM, BXOISAIIUM B KOMIIETCHIIHIO
apxyBa OPraHU3aLUU, OCYLIECTBIIIONIEH 00pa30BaTENbHYIO 1EATEIBHOCTD.

5.5. UadpopmupoBaTh CTPYKTYpHbIE MOAPa3ACICHUS LIKOJIbl 0 HEOOXOAUMOCTH Nepeaadu
JIOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBHH C YTBEPKACHHBIM TpapuKOM.

5.6. IlpuHuMaTe ydacTHe B 3aceJaHUAX SKCIEPTHOW KOMHUCCHM 00I1e0o0pa3oBaTeIbHON
OpraHu3aluy, a TaKXe B JKCIEPTHO-NPOBEPOYHOM KOMHUCCUHM YIIOJHOMOYEHHOIO OpraHa
UCTIOJIHUTENIbHON BiIacTu cyonsekTa Poccuiickoit denepannu B cepe apXUBHOTO Jena.

6. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QYHKIMOHUPOBAHUE APXUBA

6.1. HaznaueHHOe MprKa30M JUPEKTOPA IIKOJIBI JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHUE apXUBa,
HECET NEPCOHAIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTD 3a:

e BHITIOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX HA apxXuB 3a7ady W (PYHKIUH B COOTBETCTBHH C
JIEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENBCTBOM Pocculickoint denepanuu;

e OpraHu3aIyio padoThl apXHWBa, CBOEBPEMEHHOE W KBATU(DHUIIMPOBAHHOE BBIMOJHEHUE
[PUKA30B, pPACHOPSDKEHUM, TMOPYYEHHUW  BBILIECTOSILIErO0  PYKOBOJACTBA,  JIEUCTBYIOIIMX
HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIX aKTOB MO CBOEMY MPOQUITIO ACATEIHHOCTH,

e panloHaIbHOE U (¢ (EKTUBHOE UCHOIB30BaHUE MaTepUalbHBIX, (UHAHCOBBIX H
KaJpOBBIX PECYPCOB;

* COCTOSIHME TPYAOBOM M HCIHOJHUTEIBCKON TUCIMUIUIMHBI B APXUBE, BBINOJHEHUE CBOUX
(GYHKIIMOHATIBHBIX 00S3aHHOCTENH;

e COOMIOICHNE TPAaBUJ BHYTPEHHETO PACIOPSIKA, CAHUTAPHO-IPOTUBOATHAEMUYECKOTO
peKrMa, MPOTUBOIIOKAPHON O€30MaCHOCTH M TEXHUKH 0€3011aCHOCTH;

e BEJICHUE JOKYMEHTAIMHU, MPEAYCMOTPEHHOM IEUCTBYIOIIMMH HOPMAaTUBHO-IIPABOBBIMU
JIOKYMEHTaMU;

e [IPEIOCTABIICHUE B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSAKE JIOCTOBEPHOW CTaTUCTUYECKOM W WHOU
nH(pOpMaIK 0 NeITeTLHOCTH apXH1Ba;



e TOTOBHOCTh apXHBa K pabOTe B YCIOBHUAX YPE3BBIYAWHBIX CUTYalNH.

6.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEACHHME JEJIONPOU3BOACTBA, IOAIOTOBKY M IIPEICTaBICHHE
JOKYMEHTOB Ha XpaHCHHE B apXHB, HA3HAYAIOTCS JUPEKTOPOM OpraHU3AINH, OCYIIECTBISIOIICH
00pa3oBaTesibHYIO J1eATEIbHOCTD.

6.3. KoHTpomb jgeATeIbHOCTHM apxXWBa OCYLIECTBISCT AMPEKTOp  OpraHU3allHy,
OCYILECTBIISIONICH 00pa30BaTENbHYIO AESTEIHHOCTD.

7. KomiiekToBaHue apxuBa

7.1. TloaroroBka JOKYMEHTOB K Ilepellaue B apxuB OOpa30BaTENbHON OpraHU3aLuu
BKJIIOYAET SKCIEPTU3Y HAYYHOW M TNPAKTHUECKOW IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, odopMieHue e,
COCTaBJIEHUE OIHCH.

7.2. DxcnepTr3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB.

7.2.1. DxcnepTu3a LEHHOCTH JOKYMEHTOB — OHNpEENCHHE LEHHOCTH JOKYMEHTOB C
[EeNBI0 0TOOpa MX Ha XpaHEHHWE M YCTAaHOBJICHHE CPOKOB XPaHEHUS. DKCIEPTHU3Y LEHHOCTH
JJOKYMEHTOB B 00pa30BaTeIbHONW OpraHu3allii OCYLIECTBISIET IOCTOSHHO JIefCTBYIOIIas
OKCIEPTHASE KOMUCCHSI.

7.2.2. DkcnepTHass KOMHCCHSI Ha3zHayaeTcs IPUKA30M AMPEKTOpa IIKoJbl. B cocras
DKCIEepPTHOW KOMHCCHU BKJIIOYAIOT HE MEHEE TPEX COTPYIHUKOB, B TOM UYHUCIIE B 00S3aTEIHHOM
HOpS/IKE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEIEHHE apXHBa ILKOJIbI, M AUPEKTOP MYHUIMIIAIBLHOIO
apxuBa (o coryacoBanuio). CekperapeM OKCIEPTHOM KOMHUCCHM Ha3HAYalOT CeKperaps
o0pa3oBaTeNbHONW OpraHM3aldd. OKCIEepTHas KOMMCCUS Ha 3acelaHusX paccMaTpUBaeT:
HOMEHKJIATYPY JIeJI IIKOJIbI, OITUCH JIEJ MIOCTOSTHHOTO XPAHEHUS U 110 JINYHOMY COCTaBy, aKThl Ha
JIOKYMEHTBI, BbI/IEISIEMbIE K YHUUTOXEHHUIO.

7.3 Odopmiienue ner:

7.3.1. [lena NOCTOSHHOIO XpaHEHHs MOJIIMBAIOTCA B TBEPAYIO OOJOXKKY CYypOBBIMH
HUTKaMH. JIMCTBI HyMEpYyIOTCS B MPAaBOM BEPXHEM YTy MPOCTBHIM KapaHpmamioMm. KosmuecTBo
JUCTOB B KaXIOM Jiele He JO/DKHO mpeBblmath 250. B KkoHIE nena Ha OTAEIbHOM JIUCTE
COCTABIISICTCS 3aBEpUTENIbHAS HAJIIHCh.

7.3.2. Ha 0010Ke J1eJ1 TOCTOSHHOI'O XPaHEHUs TOJDKHBI OBITh MIPOCTABIEHBI CIEIyIOIINe
PEKBU3HUTBHL:  TIOJJHOE  HAMMEHOBAHWE  BBIMICCTOSIICH  OpraHW3allMd, HaWMEHOBaHHE
o0pa3oBaTeNbHONW OpraHM3aluu, HOMep (MHJIEKC) Jela M0 HOMEHKJIaType, 3aroJioBoK jena,
KOJIMYECTBO JINCTOB, CPOK XPAHEHHUSI WIIM OTMETKA «XPAaHUTh TIOCTOSTHHOY», HOMep (hOH[Ia, OTTUCH,
nena.

7.3.3. Ilo oxOHYaHWU MAEJIIONMPOU3BOJCTBEHHOIO ToJia B O(GOpMIIECHHBIE OOJOXKKH el
MOCTOSIHHOTO XPaHEHHsI BHOCSTCS HEOOXOAMMbIE YTOYHEHHUS: B 3arojOBKM [€Jl, COJepKallux
pacropsIuTenbHbIe JTOKYMEHTHI (IIPHUKa3bl, IMPOTOKOJBI), BHOCATCS HOMEpA; €CIU JIeN0 C
NEPEenUCKOW COCTOUT M3 HECKOJBKMX TOMOB, B KaX/JOM TOME YKAa3bIBAaeTCS KOPPECIOHJIEHT,
aBTOpP, TEPPUTOPHS, APYTHE JaHHBIE. B KaXIoM TOMe yKa3bpIBaeTcs Jara (YMcio, MeCsI, TOM)
Hayajla 1 OKOHYaHMS JaHHOTO ToMa. TouHbIe JaThl MPOCTABISIOTCS HAa 00JI0KKaX /ISl ObICTPOro
MIOWCKA JIOKYMEHTOB B MOCJIEIYOIIEM; U3 3aBEpUTEIHLHON HAIMUCH HA OOJIOKKY JIeJia BBIHOCUTCS
KOJINYECTBO JIMCTOB B JIEJIE.

7.3.4. Hagnucu Ha 00J105KKax i€l MOCTOSSHHOTO U JIOJITOBPEMEHHOI'O XpPaHEHUS CIIeAyeT
HPOU3BOJIUTH YETKO, CBETOCTOMKMMH YEPHHUIIAMH.

7.3.5. Jlns yueTta KoM4yecTBa JIMCTOB B JIeJie M (PUKCAIIUU OCOOCHHOCTEN X HyMepaliuu Ha
OTJICJIbHOM JIUCTE COCTABIISETCS 3aBEPUTENIbHASL HAITUCh.

7.3.6. B 3aBepuTenbHONM HAANMUCU YKa3bIBA€TCS KOJUYECTBO JUCTOB (ubpamMu u
IPOMNKCHI0) B Jenie. 3aBepuTeNbHasi HAAMNUCH MOANUCHIBACTCS COCTABUTENEM C YKa3aHUEM €ro
JOJDKHOCTH M TATHI COCTABJICHUSI.

7.3.7. BHyTpeHHsIsI ONMCh COCTaBISETCS K JejaM IOCTOSHHOTO M JIOJTOBPEMEHHOIO
(cBbime 10 ner) cpoka XpaHeHHUs, C(HOPMHUPOBAHHBIM IO PA3HOBUIHOCTAM JIOKYMEHTOB,
3arojIOBKM KOTOPBIX HE PAaCKPBIBAIOT KOHKPETHOE COJepKaHUE JOKYMEHTOB (0c000 IICHHBIE,
JUYHBIC JIea U JIp.).



7.8. Onucanue TOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEHHs.

7.8.1. Onucu cocTaBisAlOTCA pa3/iebHO HA Jejla MOCTOSHHOIO XPAaHEHHs 10 OCHOBHOM
JESTENIbHOCTH U Ha JieJia 110 JIMYHOMY COCTaBy.

7.8.2. Onucu coCcTaBIAOTCA JEIOIPOU3BOIUTEIIEM.

7.8.3. Onuch BeaeTcs B €JMHON BAJIOBOM HYMEPAIIMU B TEUCHUE HECKOJIBKUX JIET.

7.8.4. Ha nena ¢ UCTEKIIMM CPOKOM XPaHEHHS COCTABIISAECTCS aKT 00 YHUUTOXKEHUU.

7.9. Jlena BpeMEHHOro XpaHEHHUs] O(QOPMIISIOTCS YIPOIIEHHO: OHU HE MOJIIUBAIOTCS,
JHUCTHI B HUX HE HYMEPYIOTCS, YTOYHEHHE Ha OOJIOKKAX He MPOM3BOJUTCS, ONKCH Ha Jejia He
COCTaBIISIFOTCSA, YUET BEIETCA [0 HOMEHKJIAType JIe.

7.10. Onucanue JOKyMEHTOB IIOCTOSIHHOI'O CPOKA XPaHEHUS.

7.10.1. TTo oKOHYaHWU JEIONPOM3BOJCTBEHHOI'O T'0jla B 00pa30BaTEIbHOM OpraHW3allun
MPOU3BOJIUTCS OTOOP JOKYMEHTOB IOCTOSHHOT'O CPOKA XpPAaHEHUS JJIsl BKIIOUYEHUS MX B OIHUCH.
Onuce COCTOMT W3 TOJOBBIX pa3lieloB, BHYTPU Tojia Jiela pacrlojaraimTcs IO CTENeHU
3HAYUMOCTH C YYE€TOM HOMHUHAJIBHOTO TMpUHIUINA (B COOTBETCTBHH C HOMEHKIATYPOU
00pa3zoBaTeNbHON OpraHU3AIIHH ).

7.10.2. Onucu coCTaBIISIFOTCSL pa3[esbHO Ha JieJla TOCTOSIHHOTO XPaHEHUs! M0 OCHOBHOM
JESTENIbHOCTH U Ha JieJia 110 JIMYHOMY COCTaBy.

7.10.3. Onucu cocTaBiIsIIOTCS CEKPETAPEM.

8. 3ak/0uuTeIbHBIE MOJI0KEHUS

8.1. Hacrosuiee [lonooicenue o wkonvHom apxuee SIBISETCS JOKAJIbHBIM HOPMAaTHUBHBIM
akToM, mpuHHMaercs Ha OOmeM coOpaHuM pPaOOTHUKOB MIKOJBI W yTBEpXkHaeTcs (Jubo
BBOJUTCS B  JIEHCTBME) MNpPHUKA30M  JUPEKTOpa  OpraHu3alMM,  OCYLIECTBIISIOIIEH
00pa3oBaTebHYIO IeATEIbHOCTD.

8.2. Bce u3MeHeHus U JI0MOJIHEeHUsI, BHOCHMBIE B HacTosee [lonoxenue, opopmistorcs B
NUCbMEHHOW (opME B COOTBETCTBUHM JIEUCTBYIOUIMM 3aKOHOJATENbLCTBOM Poccuiickoi
®enepanuu.

8.3. Ilonoxenue 00 apxuBe oOLIE0OPAa30BATEIBLHON OpraHu3aldy IMPUHUMAETCS Ha
HeolpeaeseHHbI cpok. V3mMeHeHuss u aonoiHeHus K [lonojkeHuro MpUHUMAIOTCS B HOPSJIKE,
npeaycMoTpeHHoM 11.8. 1. Hacrosimiero [lonoxeHust.

8.4. ITocne npunstus IlonoxxeHus (MM U3MEHEHUH U JOMOJHEHUN OTAENbHBIX TyHKTOB U
pa3ziesnioB) B HOBOM peJaKlMy IpeablIyllas pelakliis aBTOMaTHUECKH yTPauuBaeT CUITY.
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